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	响应文件需包含资格证明文件、商务文件、技术文件、报价单四部分，所有材料均需加盖供应商单位鲜章，按以下
	1.资格证明文件：提供符合本公告第二条申请人资格要求的全部证明材料。
	2.商务文件：法定代表人身份证明书、法定代表人授权委托书（如有授权）、供应商基本情况介绍、保密承诺书
	3.技术文件：针对本项目的专项运维服务方案（含服务思路、服务流程、各模块运维措施、故障应急处置预案、
	4.报价单：单独列明本项目运维服务总报价（含税），明确报价包含的服务内容、费用构成（如人工、技术支持
	（二）编制要求
	1.响应文件一律使用 A4 纸张打印，字迹清晰、内容完整，不得随意涂改、增删，如有修改需在修改处加盖
	2.所有证明材料为复印件的，需注明 “与原件一致” 并加盖单位鲜章，原件备查。
	3.报价单需单独密封，与其他响应文件一并提交，不得提交选择性报价，否则视为无效报价。
	4.运维服务报价应充分考虑项目全部工作内容及服务期限内的所有相关费用，采购人不再另行支付任何费用。
	（三）密封与标识
	响应文件需装入密封袋内，密封袋封口处加盖供应商单位鲜章，封面清晰注明项目名称、供应商名称、联系人及联

